 КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КЕТОВСКИЙ РАЙОН

КЕТОВСКАЯ РАЙОННАЯ ДУМА
РЕШЕНИЕ

от «30» октября 2017 года № 244
с.Кетово
Об утверждении Положения
об Администрации Кетовского
района Курганской области


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования Кетовского района Курганской области, Кетовская районная Дума,
РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об Администрации Кетовского района Курганской области, согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение разместить на официальном сайте Администрации Кетовского района.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Управляющего делами – руководителя аппарата Администрации Кетовского района.
Глава Кетовского района                                                                                   О.Н. Язовских
Председатель Кетовской районной Думы
 В.Н. Корепин
Исп: Аверина О.В.
Тел: 2-35-46

Разослано по списку
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к решению Кетовской районной Думы

«Об утверждении Положения об Администрации
Кетовского района Курганской области»

ПРОЕКТ  ПОДГОТОВЛЕН  И ВНЕСЕН:

Заместитель начальника юридического отдела

                               Кузьмина С.В.

ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

Начальник юридического отдела

                                                       И.С.  Лопарев 
Управляющий делами - руководитель аппарата                                              Губанкова Т.В.

СПРАВКА - РАССЫЛКА

к решению Кетовской районной Думы

«Об утверждении Положения об Администрации 
Кетовского района Курганской области»

1. Прокуратура                                                                            

                      -   1

2. Главный специалист юридического отдела
                                                          -   1

3. Отраслевые (функциональные) органы Администрации Кетовского района        -   3

4. В дело                                                                                     

                       -   1 

Приложение  
к решению Кетовской районной Думы

от «30» октября 2017 г.  № 244
«Об утверждении Положения об Администрации 
Кетовского района Курганской области»

 
Положение
об Администрации Кетовского района Курганской области 


1. Общие положения

1. Администрация Кетовского района (далее по тексту - «Администрация района»)- орган местного самоуправления, осуществляющий исполнительно - распорядительные функции.

2. Администрация района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Курганской области, Уставом муниципального образования Кетовский район Курганской области, решениями Кетовской районной Думы, постановлениями и распоряжениями Администрации района, Главы Кетовского района и настоящим Положением.
3.Администрация района осуществляет свою деятельность на территории муниципального образования Кетовский район во взаимодействии с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Курганской области, органами местного самоуправления поселений Кетовского района, органами Кетовского района.
4.  Администрация района создана без ограничения срока деятельности.
5. Администрация района – является юридическим лицом.
2.Правовой статус
6. Администрация района обладает правами юридического лица, самостоятельно  решает вопросы кадрового, организационного, правового, информационного, материально-технического и финансового обеспечения своей деятельности.
Администрация района от своего имени может приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права и обязанности, может быть истцом, ответчиком в судах, имеет гербовую печать, штамп, бланк с соответствующей символикой, счета в банковских и кредитных учреждениях.
Порядок использования печатей, штампов и бланков определяется Инструкцией по делопроизводству в Администрации Кетовского района.

7. Финансирование деятельности Администрации Кетовского района осуществляется из бюджета Кетовского района. 
Администрация района имеет самостоятельный баланс. Расходы на обеспечение деятельности Администрации предусматриваются в бюджете муниципального образования Кетовский район отдельной строкой в соответствии с действующим законодательством.

Администрация района ведет бухгалтерский учёт и статистическую отчетность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Администрация района имеет в оперативном управлении обособленное имущество, отвечает по своим обязательствам денежными средствами, находящимися в ее распоряжении, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности в соответствии с законодательством РФ.
8. Полное официальное наименование Администрации района - Администрация Кетовского района Курганской области.
Сокращенное наименование - Администрация Кетовского района. 
Использование полного и сокращенного наименования Администрации района в актах и документах имеет равную юридическую силу.
9. Администрация района входит в структуру органов местного самоуправления Кетовского района.

10. Местонахождение (юридический и почтовый адрес) Администрации района: 641310, Курганская область, Кетовский район, с. Кетово, ул.Космонавтов, 39.

3.Основные задачи и функции Администрации района

11. Администрация района организует на территории муниципального образования Кетовский район реализацию задач по решению вопросов местного значения, осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования Кетовский район, законами Российской Федерации и законами Курганской области, а также части полномочий, переданных органами местного самоуправления поселений, входящих в состав муниципального образования Кетовский район, на основании соглашений.

12. Вопросы местного значения, относящиеся  к  непосредственной  компетенции  структурных подразделений (отделов, секторов) Администрации района определяются положениями о структурных подразделениях (отделах, секторах) Администрации района. Структурные подразделения (отделы, сектора) Администрации района не являются юридическими лицами.

13. Администрация района для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, в соответствии с Уставом муниципального образования Кетовского района Курганской области, обладает следующими полномочиями:

- разрабатывает проекты местного бюджета, планов  и  программ,  иных муниципальных правовых актов, представляемых Главой Администрации района на рассмотрение Кетовской районной Думы; 

- осуществляет исполнение бюджета Кетовского района, осуществляет контроль за его исполнением, составляет отчет об исполнении бюджета Кетовского района.

-  исполняет решения Кетовской районной Думы;

- обеспечивает содержание и использование находящихся в муниципальной собственности  нежилых помещений и иной муниципальной собственности;

- управляет муниципальной и иной переданной в управление муниципального образования Кетовский район собственностью;

- принимает решение об участии в создании хозяйственных обществ; 

- принимает решение о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений;

- осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления Муниципального образования Кетовский район федеральными законами и законами Курганской области;

- устанавливает полномочия органов и (или) должностных лиц местной Администрации в сфере муниципального контроля, формы и порядок его осуществления органами и (или) должностны​ми лицами местной Администрации;

- обеспечивает  составление проекта среднесрочного финансового плана Муниципального образо​вания Кетовский район; 

- разрабатывает и утверждает муниципальные программы, а также ведомственные целевые программы по решению вопросов местного значения, реализуемые за счет средств местного бюджета; 

- определяет сроки реализации муниципальных и ведомственных целевых программ Муниципального образования Кетовский район и порядок определения указанных сроков, принимает решение о сокращении бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной, а также ведомственной целевой программы Муниципального образования Кетовский район или о досрочном прекращении их реализации; 

- устанавливает порядок разработки, утверждения и реализации муниципальных и ведомственных целевых программ; 

- утверждает положение о проведении аттестации муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации района; 

- устанавливает порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг и осуществляет его ведение; 

- устанавливает  порядок  разработки и  утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг; 

- обеспечивает  доступ к информации о деятельности Администрации района; 

- устанавливает порядок  предоставления  возможности  ознакомления с информацией о деятельности Администрации района в помещениях, занимаемых Администрацией района и порядок контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации района;

- осуществляет закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации района;

- организует в границах Кетовского  района электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Кетовского района, а также осуществляет иные полномочия в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Кетовского района;

- разрабатывает и осуществляет меры, направленные на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории Кетовского района, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
- участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории  Кетовского  района;
- утверждает схемы территориального планирования Кетовского района, утверждает подготовленную на основе схемы территориального планирования Кетовского района документацию по планировке территории, осуществляет ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, на территории Кетовского района, резервирование и изъятие земельных участков в границах  Кетовского района для муниципальных нужд;

- осуществляет формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

 - создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав Кетовского  района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- организует и осуществляет мероприятияя по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории  Кетовского района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Кетовского района;

- создает условия для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействует развитию малого и среднего предпринимательства, оказывает поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

- обеспечивает условия для развития на территории Кетовского района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  Кетовского района;

- осуществляет меры по противодействию коррупции в границах Кетовского района;


- оказывает содействие развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта;

- оказывает муниципальные услуги, в соответствии с принятыми регламентами оказания муниципальных услуг.

Администрация района обладает иными полномочиями в соответствии с Федеральными законами, не установленными Уставом муниципального образования Кетовский район.
14. Отдельные полномочия исполняют структурные органы Администрации района в соответствии с направлениями деятельности и положениями о структурных органах.
15.Осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Курганской области.
16. Администрация Кетовского  района обладает иными полномочиями, определенными федеральными законами, законами Курганской области, Уставом.

4. Структура Администрации района
17. Структура Администрации района утверждается Кетовской районной Думой по представлению Главы Администрации Кетовского района.
5. Порядок управления Администрацией района
18. Администрацией Кетовского района руководит Глава Администрации Кетовского района на принципах единоначалия.
19. Главой Администрации Кетовского района является Глава муниципального образования Кетовский район либо лицо, назначаемое на должность Главы Администрации Кетовского района по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий, определяемый Уставом муниципального образования Кетовский район.

20.
Глава Администрации Кетовского района не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава Администрации Кетовского района не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.
21. Глава Администрации Кетовского района должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года N 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».
22. Глава Администрации Кетовского района, осуществляющий свои полномочия на основе контракта:
1) подконтролен и подотчетен Кетовской районной Думе;
2) представляет Кетовской районной Думе ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности Администрации Кетовского района, в том числе о решении вопросов, поставленных Кетовской районной Думой;
3) обеспечивает осуществление Администрацией Кетовского района полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.

23. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Администрации Кетовского района либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет должностное лицо местного самоуправления или уполномоченный муниципальный служащий, определяемые в соответствии с Уставом муниципального образования Кетовский район.
6. Должностные лица Администрации района

24.
Должностные лица Администрации района обладают исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения, а также по решению вопросов, связанных с выполнением государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Кетовского района, органами государственной власти федеральными законами и законами Курганской области.

25.
Первый заместитель Главы Кетовского района по социальной политике, Заместитель Главы Кетовского района - начальник отдела сельского хозяйства и развития сельских территорий, Заместитель Главы Кетовского района по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту, Заместитель Главы Кетовского района  по финансовой политике - начальник финансового отдела, Заместитель Главы Кетовского района по капитальному строительству и организации муниципального хозяйства, Управляющий делами - руководитель аппарата Администрации Кетовского района осуществляют полномочия по руководству отдельными направлениями деятельности Администрации района в пределах и порядке, определенных Главой района, подотчетны и подконтрольны ему в своей деятельности. 
Руководители структурных подразделений (отделов, секторов) Администрации района назначаются на должность и освобождаются от должности Главой Администрации района.

Руководители органов и структурных подразделений Администрации района
осуществляют свою деятельность в соответствии с функциональными обязанностями, которые
определяются Положением об органе и структурном подразделении Администрации района, и
их должностными инструкциями.
25.1. Первый заместитель Главы Кетовского района по социальной политике назначается и освобождается от должности Главой района, определяет социальную политику района, согласованную с федеральными, областными и районными Программами, координирует работу учреждений социальной сферы Кетовского района, участвует в разработке программ социально-экономического развития района, в формировании консолидированного бюджета района, осуществляет общее руководство социальной сферой Кетовского района, возглавляет и руководит работой комиссий, межведомственных комиссий, рабочих групп, штабов, общественных советов Администрации Кетовского района. 
В случае временного отсутствия Главы Кетовского района (отпуск, болезнь, командировка и т.д.) его обязанности временно осуществляет первый заместитель (заместитель) Главы Кетовского района.


25.2. Заместитель Главы Кетовского района - начальник отдела сельского хозяйства и развития сельских территорий назначается и освобождается от должности Главой района, координирует вопросы социального, экономического развития сельских территорий, продовольственной и аграрной политики, охраны окружающей среды, лесного и охотничьего хозяйства, мелиорации и водопользования, подготовки кадров АПК и повышения их квалификации, координирует деятельность по осуществлению земельной реформы, осуществляет функциональное взаимодействие Администрации района с сельскохозяйственными, перерабатывающими и обслуживающими предприятиями, крестьянско-фермерскими хозяйствами, частными предпринимателями, занимающимися сельскохозяйственной деятельностью и личными подсобными хозяйствами, осуществляет уточнение Плана поставок сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на расчетный год, издает распоряжения в пределах своих полномочий, осуществляет взаимодействие с организациями и предприятиями в пределах своих полномочий, возглавляет и руководит работой комиссий в соответствии с должностным регламентом.
25.3. Заместитель Главы Кетовского района по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту назначается и освобождается от должности Главой района, осуществляет контроль за ремонтом объектов бюджетной сферы, в том числе наделяется правом подписания договоров с подрядчиками, актов приемки выполненных работ, согласования смет на выполнение работ, издает распоряжения в пределах своих полномочий, осуществляет контроль и координирует взаимодействие муниципальных, ведомственных, федеральных служб района, а также общественных организаций в сфере жилищно-коммунального хозяйства, участвует в разработке программ социально-экономического развития района, в формировании консолидированного бюджета района, координирует работу по участию района и сельсоветов в федеральных, областных и других программах, наделен правом электронной цифровой подписи, в том числе правом подписи контрактов,  и уполномочен на совершение действий ООС для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Администрации района (прохождение регистрации; направление, размещение, предоставление, опубликование, внесение изменений, отзыв, получение, заверка (в том числе путем применения средств ЭЦП) необходимых документов, извещений, сообщений, сведений, протоколов), возглавляет и руководит работой комиссий Администрации района в соответствии с должностным регламентом.

Заместителю Главы Кетовского района по жилищно-коммунальному хозяйству и транспорту предоставлено право второй подписи в банковских и финансовых документах. 

25.4. Заместитель Главы Кетовского района по финансовой политике - начальник финансового отдела определяет финансовую политику района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными, областными и районными Программами, осуществляет разработку и реализацию консолидированного бюджета района, ведет работу по увеличению доходной части районного бюджета, осуществляет контроль за использованием бюджетных и внебюджетных средств района, организует ревизии и проверки, осуществляет контроль за выполнением  предписаний по результатам проверок, вносит в установленном порядке на рассмотрение органов власти проекты постановлений, распоряжений и решений, входящих в компетенцию финансового отдела, участвует в разработке планов и программ социально-экономического развития района, осуществляет взаимодействие с федеральными и областными органами в пределах полномочий, участвует в разработке планов и программ социально-экономического развития района, возглавляет и руководит работой финансового отдела Администрации района, комиссий в соответствии с должностным регламентом, инспекции по осуществлению контроля в сфере размещения заказов.

25.5. Заместитель Главы Кетовского района по капитальному строительству и организации муниципального хозяйства ведёт вопросы капитального строительства, капитального ремонта, газификации, прокладки коммуникаций на территории района, обеспечивает проекти​рование вышеперечисленных объектов, участвует в разработке планов и программ социально - экономического и хозяйственного развития района, паспортов муниципальных образований Кетовского района, участвует в разработке оценки показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления Кетовского района и доклада Главы района, курирует работу председателя районного комитета по управлению муниципальным имуществом, осуществляет общее руководство отделом экономики, торговли, труда и инвестиций, контрактной службой, отделом архитектуры и градостроительства, входит в состав и возглавляет работу различных комиссий и рабочих групп района, участвует в формировании консолидированного бюджета Кетовского района, в пределах своей компетенции ведёт вопросы связи, энергетики, взаимодействует с центром занятости г. Кургана, предпринимателями и предприятиями Кетовского района, осуществляет контроль за подготовкой и оформлением конкурсной документации и документации об аукционах по строительству, ремонту объектов, оказанию услуг, организует обследование объектов бюджетной сферы, подлежащих реконструкции и капитальному ремонту, формирует заявку по капитальным вложениям из областного и федерального бюджетов, ведёт приём граждан и принимает решения в пределах своей компетенции, выполняет отдельные поручения Главы Кетовского района.
25.6. Управляющий делами - руководитель аппарата Администрации Кетовского района непосредственно подчинен Главе Кетовского района, назначается на должность и освобождается от должности Главой района, своевременно рассматривает обращения граждан и общественных объединений, а также предприятий, учреждений и организаций, государственных органов, обеспечивает организационно-техническую деятельность Администрации Кетовского района, мероприятия, совещания и заседания, проводимые Главой района и Администрацией района, организовывает работу по исполнению в установленные сроки поручений Главы района, постановлений и распоряжений Администрации района, мероприятия по приему официальных делегаций, прибывающих в Администрацию района, представляет работников Администрации района к поощрениям и награждениям, а также применяет дисциплинарные взыскания, осуществляет координацию работы по разработке планов работы Администрации района на основании предложений руководителей отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений, направляет их на утверждение Главе района, координирует работу по подготовке и проведению встреч руководителей Администрации района с коллективами предприятий и организаций Кетовского района, курирует  работу общего отдела, юридического отдела и отдела ЗАГС Администрации района, размещает информацию о деятельности Администрации района и важных событиях в районе на официальном сайте Администрации района, готовит информацию для Главы района, участвует в проверках, проводимых службами Администрации района, участвует в работе различных комиссий района, рассматривает обращения граждан и общественных объединений, а также предприятий, учреждений и организаций, государственных органов в пределах своей компетенции, выполняет отдельные поручения Главы района, связанные с деятельностью Администрации района.

7. Муниципальная служба
26. Муниципальная служба в Кетовском районе–это профессиональная деятельность граждан, которая осуществляется на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора (контракта), в соответствии с Положением о муниципальной службе в Кетовском районе.
8. Взаимодействие Администрации района с Кетовской районной Думой

27. Взаимодействие Администрации района с Кетовской районной Думой основывается на принципе разделения полномочий в соответствии с действующим законодательством, Уставом района, настоящим Положением.

28. Решения Кетовской районной Думы обязательны для Администрации района.

29. Руководители и должностные лица Администрации района вправе присутствовать на заседаниях Кетовской районной Думы при рассмотрении вопросов, относящихся к их ведению.
9. Заключительные положения
30. Администрация района может быть реорганизована или ликвидирована в порядке, установленном законодательством  Российской  Федерации.  При реорганизации документы Администрации района подлежат передаче ее правопреемнику, при ликвидации - в муниципальный архив.
31. Изменения и (или) дополнения в настоящее Положение вносятся решением Кетовской районной Думы.
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